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Benvolgudes entitats,

En relacié amb el tancament dels projectes i activitats subvencionades corresponents a
Uexercici 2026, es recorda que cal presentar la documentacioé de justificacié com a data
maxima el 31 de gener de 2027, mitjancant els formularis establerts i per mitjans
electronics.

Es obligatori utilitzar exclusivament els models normalitzats, disponibles a la plataforma
SharePoint. No s’admetran justificacions presentades amb models diferents dels
establerts.
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Recordeu que ’any 2025 vam incorporar el Sharepoint!

Amb lafinalitat d’agilitzar les tasques de verificacid i comprovacié de les subvencions, s’ha
habilitat una plataforma SharePoint, a la qual s’hi podra accedir mitjangant un correu
electronic.

L’estructura és personalitzada per a cada entitat, en funcié dels projectes subvencionats.

Que trobareu al SharePoint?

e Carpeta general amb el nom de Uentitat, que conté els arxius seglients:
1. Documents d’ajuda :
= Mostra Factura.pdf
= Mostra Rebut.pdf
= Mostra Excel Despeses.pdf

2. NOTIF SUBVENCIO + nom de I’entitat.pdf, document acreditatiu de U'import
concedit i del percentatge subvencionat de cada projecte, que haura de
correspondre amb la justificacié presentada.

3. Manual Sharepoint Entitats 2026.pdf (perqué el tingueu a ma, per
consultar en qualssevol moment).

4. Carpeta per cada projecte, una per a cada projecte subvencionat. Dins hi
trobareu :

= Excel de despeses buit, llest per emplenar. Recordeu : “Manual
Sharepoint Entitats 2026.pdf”.

= Carpeta per la collocacio dels cartells.
= Aquicaldra collocar totes aquelles factures / rebuts de pagament.

Com emplenar els documents?

Cal utilitzar els mateixos formularis per totes les convocatories de subvencions, sigui per
conveni o per concurréncia competitiva de qualsevol area.

Reviseu el document Manual Sharepoint Entitats 2026.pdf.

IMPORTANT:
e Les dades economiques han de quadrar correctament entre documents i el
percentatge subvencionat ha de coincidir amb el que consta a la notificacid
d’atorgament.

e Tots els documents de factures, tiquets o justificants de pagament han de ser en
pdf.
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Pel que fa al liurament de les factures, tiquets i justificants de pagament o rebuts, caldra
que identifiqueu cada document en pdf amb una numeracié correlativa, de la manera
seglent:

e F_1,F_2,F_3,...peralesfactures otiquets
e R_1,R_2,R_3, ... peralsjustificants de pagament o rebuts corresponents

Aquesta numeracié ha de permetre identificar facilment la correspondencia entre cada
factura i el seu justificant de pagament, tant a UExcel de relacié de despeses com als
documents guardats al SharePoint.

Es important que la numeracié utilitzada a UExcel coincideixi exactament amb la dels
arxius adjuntats, per tal de facilitar la tasca de verificacié i comprovacié de la justificacié.

La documentacio de justificacié consta de:

e Instancia de justificacié (format pdf), que inclou:
o Descripcié de Uactivitat o projecte
o Memoriaecondmica
o Declaracions responsables
o Relacié de la documentaci6 justificativa

Hi ha caselles d’aquest document que son d’emplenat automatic.

Aquesta instancia s’haura de signar electronicament i és ’anic document que caldra
presentar mitjancant registre electronic. La resta de documents s’hauran de collocar a
Uespai privat del SharePoint de cada entitat.

e Excel de recompte de factures : aquest document el trobareu collocat a la
carpeta del SharePoint. Sempre han de quadrar amb les dades i informacid
facilitada a la resta de documents presentats.

Novetat de Uexercici 2026 : Amb la finalitat d’agilitzar les tasques de verificacio i
comprovacio de les subvencions, s’ha modificat el contingut de UExcel, afegint caselles
ombrejades de verificacié que emplenara UAjuntament.

A larxiu Excel_despeses 2026 - Protegit.xlsx s’han d’emplenar totes les celles de color
amb totes les despeses imputades al projecte subvencionat.

Les factures escanejades s’han de desar a la carpeta corresponent i s’ha de crear un
enllag a cada fila de UExcel, segons correspongui (vegeu el manual d’us).
Enelcasdetenirtiquet de comprai nofactura, a la celtla Enllag facturai posarem Uenllag
altiqueti a la cella Enllag pagament hi posarem el text “TIQUET”.
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Termini de presentacio. Fins quan queda obert el termini?
La documentacid justificativa es podra presentar a la plataforma SharePoint fins a les
00.00 h del dia 1 de febrer de 2027.

Un cop superat aquest termini, Uenllag quedara deshabilitat i la documentacié presentada
es considerara fora de termini.

Per a qualsevol dubte o aclariment, podeu adrecar-vos al correu electronic
entitats@olerdola.cat, indicant a 'assumpte: JUSTIFICACIONS SUBVENCIONS 2026.
Les consultes es respondran pel mateix canal.



